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1. OBJETIVO

Regular os procedimentos para apresentagdo, analise e deliberacéo dos projetos para
concessao de patrocinio pelo SEBRAE/AL.

2. ABRANGENCIA
Todas as Unidades do SEBRAE/AL.

3. CONCEITOS
3.1. Patrocinio

Apoio financeiro direto ou indireto concedido a projetos de responsabilidade de
terceiros, que contribuam para a divulgagdo da imagem do SEBRAE/AL e de sua
misséo.

3.1.1. Apoio financeiro direto: apoio com transferéncia de recursos do SEBRAE/AL
para o proponente;

3.1.2. Apoio financeiro indireto: apoio por meio de pagamento realizado pelo
SEBRAE/AL aos seus fornecedores e que serdo demandados para prestar servigos
que estejam no escopo da planilha de custos do projeto apresentado.

3.2. Proposta

Documento apresentado pelo proponente ao SEBRAE/AL, contendo informagdes
suficientes para avaliagao da relevancia e da conveniéncia de concessao do patrocinio.

3.3. Projeto

Descrigdo detalhada das agdes que serdo realizadas, com inicio e término definidos,
para atingir objetivos estabelecidos dentro dos parametros de prazo, custo e
especificagdes apresentados pelo proponente.

3.4. Contrapartida

Retorno oferecido pelo proponente ao SEBRAE/AL em decorréncia do patrocinio
concedido.

3.5. Retorno Institucional

Resultado decorrente de patrocinio concedido que contribua para o desenvolvimento
das micro e pequenas empresas € para a promo¢ao da imagem do SEBRAE/AL
perante seu publico alvo.

_ KivaroAthur Lopes de Almeida
SEBRAE  Ppresidente do Conselho
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4. NORMAS GERAIS

4.1. Abrangéncia do patrocinio

4.1.1. O SEBRAE/AL podera apoiar atividades que estejam em sintonia com a sua
missdo, que é promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel dos
pequenos negécios e fomentar o empreendedorismo para fortalecer as economias
alagoana e nacional; e, que contribua para a valorizagdo da marca e da imagem
institucional.

4.1.2. O SEBRAE/AL podera apoiar evento internacional, nacional, estadual ou local,
que beneficie as micro empresas e empresas de pequeno porte alagoanas.

4.2. Limite Orgamentario e de Aporte por Projeto

4.21. O SEBRAE/AL aportara no maximo 6% dos seus recursos orgamentarios
advindos da Contribuigdo Social Ordinaria com patrocinio, seja ele direto ou indireto.

4.2.2. O patrocinio concedido pelo SEBRAE/AL nao podera ultrapassar 60%
(sessenta por cento) do valor total do projeto, limitando-se a R$ 100.000,00 (cem mil
reais).

4.2.3. Os Patrocinios solicitados serdo deliberados pela DIREX até o limite de R$
39.000,00 (trinta @ nove mil reais) por projeto; ultrapassado esse valor o projeto sera
submetido a aprovagao do CDE.

4.2.4. Caso a proponente seja membro do CDE ou de entidades a ele vinculadas, o
projeto sera submetido & sua aprovagao, independentemente do valor. Nesse caso, a
proponente poderd defender o projeto perante os demais membros, mas nao tera
direito a voto.

4.2.5. O montante total dos projetos com valores unitarios acima de R$ 39.000,00
(trinta @ nove mil reais) nao podera ser superior a 2.5% do total de recursos
orgamentarios disponibilizados, conforme prevé o item 4.2.1.

4.3. Classificagao dos Projetos

4.31. O SEBRAE/AL podera patrocinar projetos que atendam as seguintes
classificagdes:

a. Evento: feiras, exposigdes, show-rooms, workshops, encontros empresariais,
palestras, cursos, conferéncias, seminarios, missdes, rodadas de negdcios, festivais,
premiagdes e afins.

b. Publicagdes: livros, manuais, anuarios, pesquisas, guias, teses e outras publicagdes
cujos contelidos colaborem para fomentar o empreendedorismo e disseminar
informacées relevantes para os segmentos empresariais atendidos pelo SEBRAE/AL.

c. Agoes diversas: produgdes audiovisuais cujos contetidos colaborem para fomentar o
empreendedorismo e disseminar informagdes relevantes para os segmentos
empresariais atendidos pelo SEBRAE/AL.

ro Arthur Lopes de Almeida
meidonte do Conselho
Deliberativo Estadyal
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4.4. Objetivos Estratégicos

4.41. O projeto devera preencher no minimo um dos objetivos estratégicos do
SEBRAE/AL a seguir relacionados:

a. Promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel dos pequenos
negdcios e fomentar o empreendedorismo, para fortalecer a economia nacional;

b. Ter exceléncia no desenvolvimento dos pequenos negécios, contribuindo para a
construgao de um Pais mais justo, competitivo e sustentavel;

c. Ser a instituicdo de referéncia na promogdo da competitividade dos pequenos
negoécios;

d. Contribuir para o desenvolvimento do Pais por meio do fortalecimento dos pequenos
negécios;

e. Ter exceléncia no atendimento, com foco no resultado para o cliente;

f. Potencializar um ambiente favoravel para o desenvolvimento dos pequenos
negocios;

g. Promover a educagao e a cultura empreendedora;

h. Prover conhecimento sobre e para os pequenos negocios,

i. Articular e fortalecer a rede de parceiros estratégicos;

j. Ter exceléncia no desenvolvimento de produtos, servigos, canais de comunicagao e
atendimento adequados aos segmentos de clientes;

k. Assegurar a efetividade e a transparéncia na aplicagdo dos recursos e na
comunicacgao de resultados;

|. Desenvolver e reter capital humano comprometido, motivado e com competéncias
voltadas a inovagao e a obtengao de resultados;

m.Ampliar e fortalecera rede de fornecedores;

n. Ter as melhores solugdes tecnologicas e de infraestrutura para a gestéo do Sebrae
€ para o atendimento dos clientes;

4.5. Prazo para Apresentacao do Projeto

4.5.1. A solicitagdo de patrocinio juntamente com o projeto devera ser encaminhada
com antecedéncia minima de sessenta dias da data de inicio da agédo a ser
patrocinada.

4.5.2. A aprovagao prévia da solicitagdo de patrocinio ndo isenta o solicitante da
apresentagao do projeto de patrocinio no prazo estabelecido.

4.6. Condigdes para Apresentacdo do Projeto

4.6.1. Os projetos deverdo ser apresentados no formato exigido pelo SEBRAE/AL,
conforme anexo Il.

4.6.2. Para os projetos que contemplarem area de exposicdo para montagem de
estande institucional do SEBRAE/AL, deverdo ser encaminhados, além das
informagdes constantes do Anexo |l, os seguintes documentos:

|. Planta geral do local do evento, se houver,;
Il. Planta baixa do estande do SEBRAE/AL,;

Ill.Descritivo da montagem e itens que estardo contemplados no estande do
SEB /AL, d

fihur Lopes de Almeida
ssidente do Conselho
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IV. Tabela de precos para area livre e area montada.

4.6.3. No caso de eventos ou producao editorial o projeto devera apresentar o layout
e/ou roteiro das pecas de divulgagdo onde havera exposicdo da logomarca
SEBRAE/AL.

4.6.4. As contrapartidas oferecidas pelos patrocinados norteardo a decisdo do
SEBRAE/AL quanto ao valor do investimento, que avaliard o retorno institucional
baseando-se na relevancia das contrapartidas oferecidas e nos potenciais beneficios
diretos e indiretos para o publico-alvo da instituigao.

a. Em eventos:
I.Cessao de espago para exposi¢ao de micro e pequenas empresas

Il.Descontos ou gratuidade para participagdo de empresarios de micro e pequenas
empresas

Ill.Realizagéo de palestras sobre empreendedorismo e/ou temas de interesse das
MPE

IV.Cessdo de espago para o SEBRAE/AL realizar palestras e/ou rodadas de
negoécios, com infraestrutura

V.Cesséo de espago para exposigdo em estande institucional, com infraestrutura

VI.Cesséo de espago para veiculagdo de videos do SEBRAE/AL na abertura do
evento, intervalos e/ou na abertura de cada sesséao

VIl.Cessédo de espacgo para participacao de representante do SEBRAE/AL na mesa
de abertura solene com direito a fala

VIll.Cessdo de espago para participagdo de representantes do SEBRAE/AL, como
palestrantes, painelistas, mediadores, etc.

IX.Aplicacdo da marca SEBRAE nas pecgas de sinalizagdo e comunicagéo visual do
evento

X.Exposicdo da marca SEBRAE na publicidade do evento, tais como anuncios em
jornal, televisao, radio, revista, site do evento, outdoor e outras midias

Xl.Citagdo do SEBRAE/AL na divulgagao do evento junto a imprensa
Xll.Cesséao de cotas de inscrigdes e/ou credenciais

Xlll.Cesséao do mailling dos participantes no evento patrocinado, em arquivo digital e
com autorizagao de uso

XIV.Outras formas de contrapartida descritas no projeto de patrocinio.

b. Em publicagdes:
|. Conteudo editorial relevante para as MPE;
Il. Acessibilidade das MPE ao conteudo editado: descontos ou gratuidade;
Ill. Cessao de espago na publicag@o para veiculagéo de texto do SEBRAE/AL;
JEXposicao da marca SEBRAE/AL:

Aiyar Acthur Lopes de Almeida
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V. Cesséo de cotas para o SEBRAE/AL;
VI. Autorizagao para download da publicagéo no site do SEBRAE/AL,;

VIl. Cessdo de espago para participagdo do SEBRAE/AL na solenidade de
langamento;

VIIl. Outras formas de contrapartida descritas no projeto.

4.6.5. O proponente devera comprovar, junto ao SEBRAE/AL, a realizagéo do objeto
patrocinado e o cumprimento de todas as contrapartidas negociadas nos termos do
item 7 dessa instrugdo normativa, bem como, enviar o mailing dos participantes até
quarenta e oito horas apés o evento.

4.7. Procedimento para Concesséo

4.7.1. A formalizagdo do processo para a concessdo do patrocinio obedecera ao
procedimento estabelecido no anexo |.

4.7.2. O projeto de apoio financeiro direto sera analisado pelo SEBRAE/AL,
juntamente com os documentos a seguir enumerados:

a) Proposta/Carta de Apresentagdo da entidade proponente com a apresentagao
do projeto;

b) Projeto assinado pelo(s) representante(s) legal(is) da entidade proponente;

c) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda — CNPJ;

d)Contrato ou estatuto social, com alteragbes posteriores consolidadas,
devidamente registrados nos 6rgéaos competentes,

e)Ata de eleicdo ou ato de designacdo das pessoas habilitadas a representar a
pessoa juridica, se for o caso;

f) Carteira de identidade dos representantes legais da entidade e prova de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF,
ou documento equivalente que indique os numeros da carteira de identidade e
do CPF.

g) Certidoes de regularidade fiscal que devem ser apresentadas, juntamente com
as respectivas autenticagcbes pelos sitios que as emitiram, com base nos
valores de algada, a seguir relacionadas:

g.1) Apoio Financeiro direto até R$ 5.000,00, serdo dispensados a
apresentagao de certidoes de regularidade fiscal,

g.2) Apoio Financeiro direto de R$ 5.000,01 até R$ 44.000,00, serao exigidas
as seguintes certiddes:

|. Certidao negativa de débitos relativos as contribuigdes previdenciarias e
as de terceiros (INSS).

o Aivaro A Lopes de Ameida
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Il. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.

g.3) Patrocinios diretos com valores superiores aos limites previstos no g.2
serao exigidas as seguintes certiddes:

I. Certiddo negativa de débitos relativos as contribui¢cdes
previdenciarias e as de terceiros (INSS).

Il. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF
Ill. Certiddo negativa de débitos junto a Fazenda Estadual;
IV. Certidao negativa de débitos junto a Fazenda Municipal.

4.7.3. Nos casos de isengdo ou imunidade devera ser apresentado o documento que
comprove a situagao tributaria, emitido pelo poder publico estadual e/ou municipal.

4.7.4. As certidoes de regularidade fiscal poderdo ser consultadas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF do Ministério do Planejamento,
Orgcamento e Gestdo. Caso o parceiro ndo esteja cadastrado no SICAF, devera
apresentar junto a Unidade Técnica responsavel os documentos previstos na alinea “g”
do item 4.8.2.

4.7.5. Com excegdo dos documentos emitidos pela internet que deverdo ser
autenticadas pelos sitios que os emitiram, os demais poderdo ser apresentados em
copia simples, podendo o SEBRAE/AL, a qualquer momento, impugnar as suas
exatidoes.

4.7.6. No caso de produgdo editorial ou eletrénica o proponente podera ser pessoa
fisica. Nesse caso devera apresentar copia do CPF e da Carteira de Identidade.

4.7.7. O projeto de patrocinio, cujo apoio financeiro seja indireto, sera analisado pelo
SEBRAE/AL, juntamente com os documentos a seguir enumerados:

a) Proposta/Carta de Solicitagdo da entidade proponente com a apresentacéo do
projeto;

b) Projeto assinado pelo(s) representante(s) legal(is) da entidade proponente

conforme anexo |l.

4.7.8. O proponente devera apresentar previamente, tanto no caso de apoio direto
quanto indireto, as pecas de divulgagdo e demais itens onde constard a marca do
SEBRAE, para aprovagao prévia da UMC.

5. VEDAGOES

5.1. O SEBRAE/AL né&o patrocinara programas de televisao e de radio, revistas, jornais,
sites, ou qualquer outro tipo de midia que nao esteja em conformidade com a sua
missae’

76 Arthur Lopes de Almelda
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5.2. O SEBRAE/AL nao firmara parcerias nem contratos enquanto restarem pendentes
as prestacbes de contas de patrocinios concedidos ou parcerias firmadas e/ou
penalidades contratuais.

5.3. O SEBRAE/AL n&o patrocinara entidades que ja obtiveram apoio direto e/ou
indireto do Sistema SEBRAE para o mesmo projeto.

6. FORMAS DE PAGAMENTO

6.1 O pagamento referente a cota de patrocinio - apoio financeiro direto - podera ser
liberado em duas parcelas, sendo a primeira de até 50% do valor da cota, apos
formalizado o contrato, obedecendo o calendario de pagamento do SEBRAE/AL,

6.2. A segunda parcela, referente ao saldo remanescente sera paga obedecendo ao
calendario de pagamento do SEBRAE/AL, apés a aprovagéo da Prestagéo de Contas,
nos termos do item 7.

6.3. Quando o pagamento for realizado em parcela Unica, serad liberada apds a
aprovacdo da Prestagdo de contas obedecendo ao calendario de pagamento do
SEBRAE/AL.

7. PRESTAGAO DE CONTAS

7.1. Para comprovar a realizagdo do projeto no caso de apoio financeiro direto, o
patrocinado devera encaminhar ao SEBRAE/AL, no prazo maximo de 45 (quarenta e
cinco) dias apds a realizagdo do mesmo, a prestagdo de contas composta de relatérios
e documentos fiscais do montante total do projeto.

7.2. No Relatério de Prestagdo de Contas o patrocinado devera evidenciar o destino
dado ao montante dos recursos financeiros recebidos do SEBRAE/AL, em consonancia
com as despesas previstas nos termos do Anexo Il

7.3. O Processo de Prestacdo de Contas emitido pelo patrocinado sera encaminhado a
Unidade Técnica que devera analisar o documento e emitir parecer evidenciando a
relagdo custo/beneficio do aporte de recursos patrocinado pelo SEBRAE/AL,
destacando os resultados alcangados em prol das pequenas empresas.

7.4. A Unidade de Marketing e Comunicacao devera analisar e emitir parecer sobre a
execugdo das agdes de comunicagdo previstas no projeto, e os resultados
institucionais e mercadoldgicos obtidos pelo SEBRAE/AL, no que tange a divulgacéo
da marca.

7.5. Apds a emissao dos pareceres da Unidade Técnica e de Marketing e Comunicagéo
a Unidade de Administracéo e Finangas fara a analise dos documentos fiscais relativos
ao montante aportado pelo SEBRAE/AL e emitira parecer favoravel ou n&o a liberagéo
de recursos parciais ou totais.

7.6. Para efeito de comprovagdo dos recursos aportados pelo SEBRAE/AL, as notas
fiscais deverao estar em nome do patrocinado.

7.7. Caso o proponente ndo comprove a totalidade da execugdo da contrapartida
oferecida no projeto, o SEBRAE/AL realizara o pagamento proporcional ao montante
de contrapartida comprovada.

7.8. No caso de apoio financeiro indireto o proponente devera apresentar a
comprovacao da contrapartida para analise e aprovagao da UMC.

4 .t
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8. PENALIDADES

8.1. O processo, no caso de inadimpléncia, serd encaminhado a Unidade de
Assessoria Juridica do SEBRAE/AL, para as medidas administrativas e/ou judiciais
cabiveis, implicando em restituigéo total ou parcial dos recursos recebidos, conforme o
caso, acrescidos da corre¢do monetaria e dos juros legais.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. Os aportes de recursos destinados aos patrocinios sairdo de agdes especificas
previstas nos orgamentos dos projetos das Unidades Técnicas.

9.2. A Unidade de Orgamento e Contabilidade - UGOC monitorara a concessao de
patrocinio e emitira relatério mensal para a DIREX que, por sua vez, o encaminhara ao
CDE.

9.3. A Assessoria Juridica ficara responsavel pela guarda dos processos de patrocinio
até o recebimento do termo de encerramento. Apds o seu recebimento o processo sera
enviado para o arquivo inativo, de responsabilidade da UGOC que o guardara,
juntamente com os documentos de prestagdo de contas, pelo periodo de 10 (dez)
anos, podendo, ao final desse periodo, expurga-los.

9.4. A participacdo do SEBRAE/AL em condigbes diversas das estabelecidas nesta
Instrugdo Normativa sera tratada como excepcionalidade e sera apreciada e aprovada
pelo CDE com fundamento em nota técnica que justifique a necessidade de tratamento
diferenciado, condicionada a disponibilidade orgamentaria.

9.5. Os casos omissos serdo deliberados pelo CDE.

9.6. Os extratos de contrato de patrocinio serdo publicados pela UASJUR no enderego
eletrénico do SEBRAE/AL.

9.7. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de 05 de janeiro de 2015,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

= pégma
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10. GLOSSARIO

CDE Conselho Deliberativo Estadual

DIREX Diretoria Executiva

MPE Micro e Pequenas Empresas

SICAF Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores
UMC Unidade de Marketing e Comunicagéo

UASJUR Unidade de Assessoria Juridica
uGoC Unidade de Orgamento e Contabilidade

UOP Unidade de Operacdes
11. ANEXOS
Anexo I PROCEDIMENTO PARA A CONCESSAO DE PATROCINIO
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Anexo I — PROCEDIMENTO PARA A CONCESSAO DE PATROCINIO

a. Os projetos de patrocinio serdo entregues no setor de protocolo do SEBRAE/AL,
localizado em sua sede na cidade de Maceid6 em Alagoas, juntamente com a
proposta/carta de solicitagao dirigida ao Superintendente;

b. O Superintendente analisara juntamente com os demais diretores a conveniéncia e
oportunidade do investimento, que poderdo vetar ou encaminhar para as Unidades
Técnica e de Marketing e Comunicagdo se pronunciarem sobre a pertinéncia do
apoio para posterior deliberagao da DIREX;

c. A Unidade Técnica indicada pela Direx avaliara a pertinéncia da proposta e emitira
parecer citando se a mesma atende ao menos uma das diretrizes estratégicas da
instituicio, se beneficiard o publico-alvo do SEBRAE/AL, especificara a relagao
custo/beneficio do patrocinio sugerindo a cota e informard a disponibilidade
orgamentaria;

d. Em seguida, a Unidade Técnica enviard o processo para parecer da Unidade de
Marketing e Comunicagdo, que avaliard a eficacia das estratégias de comunicagao
propostas frente aos objetivos institucionais e mercadoldgicos a serem alcangados
com o patrocinio e a aplicacdo correta da marca da instituigao;

e. Caso seja detectada a necessidade de algum ajuste no projeto de patrocinio, a
Unidade Técnica serd responsavel por solicitar as corre¢gdes ao proponente e
acompanhar os ajustes no projeto, que devera estar em conformidade com esta
Instrugao Normativa;

f. Nos casos em que a contrapartida ao patrocinio inclua a concessao de estande ou
espaco para montagem, a Unidade de Operagoes - UOP devera se pronunciar sobre
a previsao dos gastos para a instalagao e/ou funcionamento da estrutura;

g. Estando o processo devidamente instruido e a DIREX decidindo pela concessao do
patrocinio, a Unidade Técnica, caso o apoio seja direto, encaminhara o processo
a UASJUR para a devida instrugao;

h. A Unidade de Assessoria Juridica devera receber da Unidade Técnica o projeto e os
demais documentos previstos nesta norma, no minimo quinze dias antes do evento,
para analise dos documentos apresentados, a emissdao do contrato e o envio para a
assinatura da DIREX e do proponente;

i. O Gerente da Unidade Técnica responsavel devera acompanhar toda a instrugdo do
processo até a devida contratagdo, prestacdo de contas e o encerramento do
processo;

j. No caso do apoio ser indireto a Unidade Técnica, apds aprovagao da DIREX fara
0 comprometimento orgamentario necessario e acompanhara a execugao do
projeto.

- 4

fagd Atthur Lopes de Almeida
“Presidente do Conselho
Deliberativo Estadual
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Anexo II — MODELOS DE PROJETOS

Projeto de Solicitagdo de Patrocinio a Eventos
APOIO DIRETO

1. PROJETO (Nome oficial do projeto/evento)

Nome do Projeto

Periodo de Realizagao I Local de Realizacdo I Cidade Estado

2. DADOS DA PROPONENTE (Pessoa Juridica que deseja ser patrocinada)

Razéo Social

C.N.P.J INSCRIGAO ESTADUAL Inscrigao Municipal
Enderego N°

Bairro Cidade Estado CEP

Telefone Fax Web site E-mail

3. REPRESENTANTE(S) LEGAL(IS)
(Pessoa Fisica que representa legalmente a entidade/empresa. Proponente com poderes para assinar o contrato)

Nome RG n° Orgao Emissor

Cargo CPF n°

Telefone l Celular E-mail

Se a representacéo legal da instituigéo for exercida em conjunto, isto &, por mais de uma pessoa, indicar abaixo os dados dessa segunda Pessoa Fisica.
Nome RG n° Orgéo Emissor

Cargo CPF n®

Telefone | Celular E-mail

4. RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO

Pessoa como quem o Sebrae devera manter contato e com quem seréo mantidas as n i de contrapartidas;
Nome Cargo Celular
Telefone | Fax E-mail

5. VALORDA COTA

R$ % em relagdo ao custo total estimado do evento.

6. DADOS BANCARIOS DA PESSOA JURIDICA

Titular

Conta Corrente Agéncia Banco

7. APRESENTAGAO DO PROJETO E DE SEUS OBJETIVOS

Informar:

a Em que consiste o projeto (descrigdo)

b.  Objetivos geral e especificos (destacar de forma clara e sucinta)

c. Etapas de execugéo (apresentar cronograma com detalhamento das agdes)
d Ha quanto tempo ele é desenvolvido

e

Outrasﬁdor

ches relevantes

£

= Deliberativo Estadual

o Arthur Lopes de Ameid
Presidente do Conselho
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8. CONTRIBUICOES DO PROJETO PARA AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

Informar:

a. Compatibilidade do projeto com a missdo do SEBRAE/AL que & promover a competitividade e o desenvolvimento
sustentavel dos pequenos negdcios e fomentar o empreendedorismo para fortalecer as economias alagoana e nacional
b. De que forma o projeto beneficiara as micro empresas e empresas de pequeno porte (direta ou indiretamente)
c. Havera gratuidade ou desconto para participagdo dos empresarios de empresas e empresas de pequeno porte?
d. Havera realizagdo de palestras, cursos, oficinas que seja de interesse das empresas e empresas de pequeno porte?
(informar os temas abordados)
e. Como o projeto contribuira, se for o caso, para:
i. -ageragéo de negocios
ii. - capacitagdo e desenvolvimento de micro e pequeno portes
f.  Outras informagdes relevantes

9. PUBLICO-ALVO E ABRANGENCIA DO PROJETO

Informar:

a. Estimativa de publico (visitante, expositor, participante)

b. Perfil do publico

c. Segmentos empresariais beneficiados

d. Abrangéncia do projeto (municipios, estados ou regides envolvidas)

e. Nimero de empregos (diretos e indiretos) gerados pelo projeto/evento, se for o caso.

10. HISTORICO DAS TRES ULTIMAS EDIGOES (QUANDO HOUVER)

ANO | ANO Il ANO Il

n°. de empresas expositoras

n°. de visitantes (pessoas que apenas visitam o evento)

n°. de palestras

Percentual de participagéo de micro
empresas e empresas de pequeno porte

Qutras informacgdes (detalhar)

11. HISTORICO DE APOIO FINANCEIRO DO SEBRAE A EDIGOES DOS TRES ULTIMOS ANOS

Descritivo ANO | ANO Il ANO llI

Valor do patrocinio

Espacgo (m?) de estande cedido e utilizado pelo
SEBRAE/AL

Outras formas de apoio

Relatar:

a. Outras agdes em parceria com o SEBRAE/AL (seja na forma de patrocinio ou outro tipo de parceria; seja para o projeto que esta
sendo apresentado ou para outros realizados pelo mesmo proponente)

12. PROGRAMAGAO DO EVENTO/PROJETO

Informar:
a. A programagéo provisoria ou definitiva, incluindo as atividades previstas, os temas a serem abordados e nomes dos
palestrantes/personalidades confirmadas ou a confirmar.

13. DIVULGACAO
g\sssi:;zle c;:m X todos os itens que serdo contemplados no plano de divulgagdo do evento, independente se havera ou ndo a exposigéo de logomarca
o rae

Item Sim Nao

%

Radio

Revista

Jornal

Midia Eletronica (site, email marketing, newsletter, etc.)

Mala Direta

Outdoor

o Arthur Lopes de Almeld
idente do Conselho

Pres
Dellberativo Estadual
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Busdoor
Front Light
Torpedo sms
Cartaz
Folder
Banners
Assessoria de Imprensa
Agdes de marketing e promogao (especificar)
Outros (especificar)
14.CONTRAPARTIDAS (iniormar apenas os ilens com exposicio de logomarca do SEBRAE/AL. Se necessario, acrescentar linhas)
Quantidade de Uso exclusivo
Nome da emissora de TV ou Radio Periodo de Veiculagdo | do SEBRAE (ndo
insergao
preencher)
i B
z
Formato do antincio e
Nome do Jornal/Revista N'de Inerches Periodo de Veiculagdo
3.
4.
Quantidade de
Midia eletrénica insercio Periodo de Veiculagdo
5.
6.
Qutros - outdoor, busdoor, front-light, Quantidade de
midias alternativas, etc. (especificar) insergéo Periodo de Velculagdo
7.
8.
Pecas graficas / Folheteria Quantidade impressa Observagdes
9. | Folder
10. | Cartaz
11. | Banners
12. | Pastas
13. | Crachas
14. | Certificados
15. | Placas de Sinalizagédo
16. | Totem
Qutros (especificar) Quantidade Observacgdes
17.
18.
19.
Uso exclusivo
Outros itens de contrapartida Detalhamento do Sebrae (ndo
5 preencher)
Cesséo de Estande (m?) Informar se sera Infraestrutura a ser disponibilizada (descritivo
20. | com ou sem infra-estrutura detalhado incluindo quantidades)
Cessédo de espago para o SEBRAE/AL Tema proposto para palestra:
realizar palestras.
2 Data:
' :g;ma: (palestrantes, painelistas, mediadores, Tompo de duraglio:

¢ Arthur Lopes de Almeida
Presidente do Conselho
Dellberativo Estadual
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Cesséo de espago para o Sebrae realizar | Data:
rodadas de negécios (m?)
Montagem: (descritivo detalhado dos itens de infra-
22. estrutura cedidos, incluindo quantidades)
Data:

Participagédo de representantes do

23. | SEBRAE/AL na mesa de abertura solene | Hora prevista:
Informar se o representante do SEBRAE/AL tera
direito & fala Tempo de duragéo:
Espago para veiculagdo de videos do Equipamentos disponiveis: (descritivo detalhado dos
SEBRAE nos intervalos e/ou na abertura | itens de infra-estrutura cedidos)

24. | de cada sesséo Tempo maximo de exibigado do video:

" | Informar se sera na abertura do evento ou se sera | Formato do arquivo:

nos intervalos das sessdes ou se seré na Data para entrega:
abertura de palestras. Local para entrega:
Cotas de inscrigoes e/ou credenciais

25. | para utilizagdo do SEBRAE. Quantidade de concessdes:

" | Observagao: informar se o acesso ao evento é

gratuito ou pago. Se for pago, informar o valor.
Cessao da relagao dos participantes e

26. | expositores com CNPJ, nome, enderego,
e-mail e telefones.
Citagdo do nome do SEBRAE/AL em
press releases do evento

27. | Informar se a organizago do evento promovera
coletiva de imprensa e, em caso positivo, se o
Sebrae sera convidado a participar.

15. CUSTO GERAL DO PROJETO Estimativa de custo
(Informar o custo total do projeto e conferir com o percentual informado no campo 5)

i % SOBRE O CUSTO
AREAS R$ TOTAL
Infra-estrutura e Logistica
(Equipamentos, locacéo/adequacéo do espaco, p gens, hospedagens efc.)

Recursos humanos

| Equipe de suporte e organizacéo do evento
Divulgagao
Midias e os investimentos previstos em divulgagéo, além dos custos com a produgéo de
material impresso, contratagéo de assessoria de imprensa e outros.
Itens custeados pela cota patrocinada pelo SEBRAE/AL
(detalhar cada item e especificar os valores destinados a cada um)

T

2.
3.
4.
Outros (Especificar)
TOTAL 100%
16. OUTROS APOIOS
Estagio das Negociagbes
Identificacdo das Pessoas Juridicas (nome) o radoona Coafimar R$
TOTAL R$ de Parcerias confirmadas
TOTAL RS de Parcerias a confirmar
o7 TOTAL GERAL (R$) DOS APOIOS

7 adtnur Lopes de Almeid.
Presidente do Conselho
Deliberativo Estadual
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17. DECLARAGAO

Declaro estar ciente das normas de patrocinio do SEBRAE/AL e adequar-me aos seus dispositivos.

Declaro que as agdes do objeto pleiteado no patrocinio ndo constituem atividades a serem desenvolvidas
em outras parcerias com o Sebrae Nacional.

Declaro que as contrapartidas aqui propostas nao seréo acordadas com outras empresas/entidades que
tenham miss&o e objetivos estratégicos correlatos ao SEBRAE e que porventura estejam patrocinando o
projeto descrito neste formulario.

Declaro, enquanto proponente, esta regular com todos os documentos descritos no item 4.8.2 da IN 08 e
que, quando solicitados, serdo apresentados, observados os prazos de validade dos mesmos.

Declaro esta ciente de que a ndo apresentagdo do projeto e dos documentos validos, nos prazos
previstos no item 4.6 da IN 08, caracterizara a desisténcia da solicitagdo de patrocinio, ndo acarretando
quaisquer énus indenizatérios ao SEBRAE/AL.

Cidade: Data:
Nome do Responsavel Legal: Assinatura: Cargo:
Nome do Responsavel Legal: Assinatura: Cargo:

v
~

£

cai ailnur Lopes de Almeida
Prasidents do Conselho
Deliberativo Estadual
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Projeto de Patrocinio a Revistas, Livros, Manuais, Anuarios, Pesquisas, Guias,
Teses e outras publicagdes

APOIO DIRETO
1k PROJETO (Nome da publicagéo — mesmo que seja titulo provisério)
Nome do Projeto
Data prevista para o langamento I Local da solenidade de langamento Cidade ] Estado

2. DADOS DA PROPONENTE (Pessoa Juridica que deseja ser patrocinada)

Raz#o Social

C.N.PJ INSCRIGAO ESTADUAL Inscrigdo Municipal
Enderego N°

Bairro Cidade Estado CEP

Telefone Fax Web site E-mail

3. REPRESENTANTES LEGAIS
(Pessoa Fisica que representa legalmente a entidade/empresa. Proponente com poderes para assinar o contrato)

Nome RG n° Orgao Emissor

Cargo CPF n°®

Telefone | Celular E-mail

Se a representagao legal da instituigao for exercida em conjunto, isto &, por mais de uma pessoa, indicar abaixo os dados da segunda Pessoa Fisica.
Nome RG n® Orgéo Emissor

Cargo CPF n°

Telefone | celular E-mail

4. RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO

(Pessoa como quem o Sebrae devera manter contato e com quem seréo mantidas as ni de contrapartidas
Nome Cargo Celular

Telefone | Fax E-mail

5. VALOR DA COTA

R$ % em relagdo ao custo total estimado do evento.

6. DADOS BANCARIOS DA PESSOA JURIDICA

Titular

Conta Corrente Agéncia Banco

i APRESENTAGAO DO PROJETO E DE SEUS OBJETIVOS

Informar:

Em que consiste o projeto (descrigdo)

Objetivos geral e especificos (destacar de forma clara e sucinta)

Etapas de execugéo (apresentar cronograma com detalhamento das agdes)
Ha quanto tempo ele é desenvolvido

Qutras informagdes relevantes

popow

oz

Arthur Lopes de Almeic
Presidente do Conselho
Deliberativo Estadual
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8. CONTRIBUIGOES DO PROJETO PARA AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

Informar:

a.  Compatibilidade do projeto com a missdo do SEBRAE/AL que é promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel dos
pequenos negocios e fomentar o empreendedorismo para fortalecer as economias alagoana e nacional
De que forma o projeto beneficiara as micro empresas e empresas de pequeno porte (direta ou indiretamente)
Havera gratuidade ou desconto para participagdo dos empresérios de empresas e empresas de pequeno porte?
Havera realizagdo de palestras, cursos, oficinas que seja de interesse das empresas e empresas de pequeno porte? (informar os
temas abordados)
e.  Como o projeto contribuira, se for o caso, para:
i.- a geragdo de negocios
ii.- capacitagéo e desenvolvimento de micro e pequeno portes
f. Qutras informagdes relevantes

aoo

9. PUBLICO-ALVO E ABRANGENCIA DO PROJETO

Informar:
a. Perfil do pablico leitor
b. Qual sera a logistica de distribuic&o? Qual estratégia de distribuicao e quais regides ou estados serdo contemplados?

10. ESPECIFICAGOES TECNICAS DA PUBLICAGAO

Informar:

a. Formato da publicagdo
b. Numero de paginas

c. Tipo de papel /gramatura
d. Impressédo / Acabamento
e.
f.

Qual tiragem da publicagédo
Outras informagoes relevantes

ads PROGRAMAGCAO DO EVENTO/PROJETO

Informar:
a. A eslralégia de langamento da publicagéo - programagéo proviséria ou definitiva, incluindo as atividades previstas, personalidades
confirmadas ou a confirmar.

125 DIVULGAGAO
&Ausig:h c;:m X todos os itens que serdo contemplados no plano de divulgago do evento, independente se havera ou néo a exposi¢do de logomarca
o rae,

Item Sim Nao
v

Radio

Revista

Jornal

Midia Eletrénica (site, email marketing, newsletter, etc.)
Mala Direta

Outdoor

Busdoor

Front Light

Torpedo sms

Cartaz

Folder

Banners

Assessoria de Imprensa

Agbes de marketing e promog&o (especificar)

Outros (Especificar)

Observacgoes
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13! CONTRAPARTIDAS (informar apenas os itens em que havera exposigéo de logomarca do SEBRAE/AL)
Quantidade de Uso exclusivo
Nome da emissora de TV ou Radio Periodo de Veiculagédo do SEBRAE (ndo
insergdo presncher)
1.
y K
Nome do Jornal/Revista Formato do anuncio e | pgioq, de Veiculagao
N° de insercdes
3.
4,
Quantidade de
Midia eletronica insercao Periodo de Veiculagdo
5.
6.
Outros - outdoor, busdoor, front-light, Quantidade de
midias alternativas, etc. (especificar) insergdo Periodo de Velculacio
7.
8.
Pegas graficas / Folheteria Quantidade impressa Observagdes
9. | Folder
10. | Cartaz
11. | Banners
12. | Convites
Citagdo do nome do Sebrae em press releases
de divulgagdo da publicagdo
13. | Informar se havera coletiva de imprensa no
langamento da publicagéo e, em caso positivo, se
o Sebrae sera convidado a participar.
E:mod?‘r:npq::::lp;clo £oSabeas no Descrever de que maneira sera a participacéo
(especificar)
14.
15.
QOutros (especificar) Detalhamento
16.
G i
ESPAGO PARA USO DO SEBRAE/AL DENTRO DA PUBLICAGAO
Veiculagio da marca Sebrae na | Descrever em qual local (folha de rosto, 2° capa, 3° capa,
publicagéo 4° capa)
18.
Cesséao de espago na publicagdo para Descrever qual (is) sera (ao) as paginas, formato prazo e
19. | veiculagdo de editorial do Sebrae (artigo, | email para envio
entrevista, case, divulgacgéo, etc.)
Cessdo de espago na publicagdo para | Descrever qual (is) sera (ao) as paginas, formato do
20. | veiculagdo de anincio do Sebrae anincio, prazo e email para envio
21. | Cesséo de direitos autorais ao Sebrae
Reparte da tiragem da publicagdo para | Descrever a quantidade e data de entrega do material ao
22. | uso do Sebrae Sebrae
53 | Autorizagdo para download da
" | publicagdo no site do SEBRAE/AL
Qutros (especificar) Detalhamento
24,
25. i
= ANdivA s de Almeidz

do Conselho
0 Estadual
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14. CUSTO GERAL DO PROJETO Estimativa de custo

(Informar o custo total do projeto e conferir com o percentual informado no campo 5)
A % SOBRE O CUSTO

AREAS R$ TOTAL
Elaboracao e edi¢do do projeto

(Custos com pesquisa e produgéo de conteddo)

Impresséo do projeto
(Custos com diagramacgéo, arte e impresséo da publicagéo)

Divulgagao
Midias e os investimentos previstos em divulgagéo, além dos custos com a produgéo de
material impresso, contratagéo de assessoria de imprensa e outros.

Itens custeados pela cota patrocinada pelo SEBRAE/AL
(detalhar cada item e especificar os valores destinados a cada um)

3

2.

3

4

Qutros (Especificar)

TOTAL 100%
15. OUTROS APOIOS
Identificacdo das Pessoas Juridicas Estagio das Negociagdes R$
(nome) Confirmado ou a confirmar

TOTAL R$ de Parcerias confirmadas
TOTAL R$ de Parcerias a confirmar

TOTAL GERAL (R$) DOS APOIOS

16. DECLARAGCAO

Declaro estar ciente das normas de patrocinio do SEBRAE/AL e adequar-me aos seus dispositivos.

Declaro que as agdes do objeto pleiteado no patrocinio ndo constituem atividades a serem desenvolvidas
em outras parcerias com o Sebrae Nacional.

Declaro que as contrapartidas aqui propostas ndo serdo acordadas com outras empresas/entidades que
tenham miss&o e objetivos estratégicos correlatos ao SEBRAE e que porventura estejam patrocinando o
projeto descrito neste formulario.

Declaro, enquanto proponente, esta regular com todos os documentos descritos no item 4.8.2 da IN 08 e
que, quando solicitados, serdo apresentados, observados os prazos de validade dos mesmos.

Declaro esta ciente de que a ndo apresentagdo do projeto e dos documentos validos, nos prazos
previstos no item 4.6 da IN 08, caracterizara a desisténcia da solicitagdo de patrocinio, ndo acarretando
quaisquer 6nus indenizatérios ao SEBRAE/AL.

Cidade: Data:
Nome do Responsavel Legal: Assinatura: Cargo:
Nome do Responsavel Legal: Assinatura: Cargo:
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Projeto de Patrocinio para Eventos
APOIO INDIRETO

(Feiras, exposigdes, showrooms, workshops, encontros empresariais, palestras, cursos,
conferéncias, seminérios, missées, rodadas de negdcios, festivais, premiagées e afins)

1. DADOS DA PROPONENTE (Pessoa Juridica que deseja ser patrocinada)

Razéo Social:

CNPJ: l Insc. Estadual: Insc. Municipal:
Enderego: N°
Bairro: l Cidade: UF: CEP:
Telefone: Fax:

Site: E-mail:

2. REPRESENTANTES LEGAIS

(Pessoa Fisica que representa legalmente a entidade/empresa. Proponente com poderes para assinar o contrato)

Nome:

Cargo: CPF n°®

RG n°® Orgao emissor:
Telefone: Celular: E-mail:

3. EVENTO (Nome oficial do evento)

Nome do evento:

Objetivo do evento e publico-alvo:

Programagéo do evento:

Periodo de realizagao:

Local de realizagdo:

Cidade:

UF:

4. RESPONSAVEL PELO EVENTO

(Pessoa com quem o Sebrae devera manter contato e com quem ser&o mantidas as negociacbes de contrapartidas)

Nome:
Cargo: Celular: ;
Telefone: l Fax: E-mail:

5. APOIO SOLICITADO

APOIO FINANCEIRO INDIRETO

Apoio por meio de pagamento aos fornecedores que atendem ao SEBRAE/AL e que serdo demandados para prestar servigos que

estejam no escopo da planilha de custos do evento/produgéo, tais como servigos graficos, buffet, decoragéo, etc .

Servigo Solicitado

Valor Estimado do Servigo

6. HISTORICO DE APOIO EM EDICOES ANTERIORES DO EVENTO

Descritivo

Ano X

Ano Y Ano Z

Descrigdo do Servigo e Valor do apoio

=

foAhur Lopes de Almeic
residente do Conselho
Deliberativo Estadual
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7. DIVULGAGAO
(Assinale com X todos os itens contemplados na divulgagdo do evento, independente se havera ou n&o a exposicéo de logomarca do Sebrae)

Item Sim Nao

v

Radio

Revista

Jornal

Midia Eletronica (site, email marketing, newsletter, etc.)

Qutdoor

Busdoor

Cartaz

Folder

Banners

Assessoria de Imprensa

Outros (especificar)

8. CONTRAPARTIDAS (A relagdo abaixo apresenta os itens mais comuns oferecidos em contrapartida ao
SEBRAE/AL. Informar apenas os itens com exposigdo de logomarca do SEBRAE/AL)

Nome da emissora de TV ou Radio Quantidade de insergbes Periodo de Veiculagao

Ex: TV Guararapes 120 insergbes 20/3 a 30/3/2014

Ex: Rédio do Futuro 300 insergbes 20/3 a 30/3/2014
Formato do antincio e N° de

Nome do Jornal/Revista insercoes Periodo de Veiculagao

Ex: Jomal da Manh& 02 insergbes de 01 pagina colorida Dias 20/3 e 25/03/2014

Midia eletrénica Quantidade de insergéo Periodo de Veiculagdo

Ex: Site 01 banner na home do site 20/3 a 30/3/2014

g:::;r ;:::;!door. busdoor, front-light, midias alternativas, etc. Quantidade de insercsio Periodo de Velculagio

Ex: Qutdoor 10 placas 20/3 a 30/3/2014

Pegas gréficas / Folheteria Quantidade impressa

Folder

Cartaz

Banners

Pastas

Crachas

Certificados

Placas de Sinalizacéo

Totem

Qutros itens de contrapartida Sim Nao

Cesséo de Estande (informar se o proponente cederé infraestrutura ou n&o. No caso
do proponente oferecer a infraestrutura, inserir um descritivo detalhado incluindo:
metragem total do estande, itens disponibilizados e quantidades)

Cessido de espago para o SEBRAE/AL realizar palestras

Espago para veiculagio de videos do SEBRAE nos intervalos e/ou na abertura de
cada sessdo (Informar se sera na abertura do evento, ou nos intervalos das sessdes,
ou na abertura de palestras)

Citagdo do nome do SEBRAE/AL nos releases do evento e entrevistas

9.CUSTO GERAL DO PROJETO Estimativa de custo
(Informar o custo total do projeto e conferir com o percentual informado no campo 5)

AREAS RS % SOBRE 0 CUSTO

Infra-estrutura e Logistica
Equipamentos, lo 0 do espago, passagens, hospedagens etc.)

G Lopes deNmE-
jdente do Conseln®
SEEA Deliberativo Estadual
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Recursos humanos
Equipe de suporte e organizagéo do evento

Divulgagao
Midias e os investimentos previstos em divulgago, além dos custos com a produgéo de
material impresso, contratagio de assessoria de imprensa e outros.

Itens custeados pela cota patrocinada pelo SEBRAE/AL
(detalhar cada item e especificar os valores destinados a cada um)

y

2

3.

4.

Outros (Especificar)
TOTAL 100%

Cidade: Data:
Nome do Responsavel Legal: Assinatura: Cargo:

Nome do Responsavel Legal: Assinatura: Cargo:
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Projeto de Patrocinio para publicagbes
APOIO INDIRETO

(livros, manuais, anuérios, pesquisas, guias, teses e outras publicagbes cujos conteudos
colaborem para fomentar o empreendedorismo e disseminar informagdes relevantes para 0s
segmentos empresariais atendidos pelo SEBRAE/AL)

1. DADOS DA PROPONENTE (Pessoa Juridica que deseja ser patrocinada)

Razéo Social:

CNPJ: | Insc. Estadual: Insc. Municipal:
Enderego: N°®
Bairro: | Cidade: UF: CEP:
Telefone: Fax:

Site: E-mail:

2. REPRESENTANTES LEGAIS

(Pessoa Fisica que representa legalmente a entidade/empresa. Proponente com poderes para assinar o contrato)

Nome:

Cargo: CPF n°

RG n° Orgéao emissor:
Telefone: Celular: E-mail:

3. PUBLICAGAO (Nome da publicagao, mesmo que seja titulo provisério)

Nome da publicagéo:

Objetivo da publicagdo (em que consiste):

Data prevista para o langamento:

Local da solenidade de langamento:

Cidade:

UF:

4. RESPONSAVEL PELA PUBLICAGAO

(Pessoa com quem o Sebrae devera manter contato e com quem sero mantidas as negociagdes de contrapartidas)

Nome:
Cargo: Celular:
Telefone: I Fax: E-mail:

5. APOIO SOLICITADO

APOIO FINANCEIRO INDIRETO

Apoio por meio de pagamento aos fornecedores que atendem ao SEBRAE/AL e que serdo demandados para prestar servigos que
estejam no escopo da planilha de custos do evento/produgéo, tais como servigos gréficos, buffet, decoragdo, etc .

Servigo Solicitado

Valor Estimado do Servigo

6. HISTORICO DE APOIO FINANCEIRO DO SEBRAE EM EDIGOES ANTERIORES DO EVENTO

Descritivo

Ano X Ano Y Ano Z

Valor do apoio

7. DIVULGAGAO

Assinale com X todos os itens co

Item

os na divulgagéo do evento, independente se havera ou n&o a exposicéo de logomarca do Sebrae)

Sim Nio

Aur Lopes de Alme:

Presidents do Conselho
Deliberativo Estadu?!
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Revista

Jornal

Midia Eletrénica (site, email marketing, newsletter, etc.)

Qutdoor

Busdoor

Cartaz

Folder

Banners

Assessoria de Imprensa

Outros (especificar)

8. CONTRAPARTIDAS (A relagao abaixo apresenta os itens mais comuns oferecidos em contrapartida ao
SEBRAE/AL. Informar apenas os itens com exposigao de logomarca do SEBRAE/AL)

Pegas graficas / Folheteria

Quantidade impressa

Folder

Cartaz

Banners

Outros itens de contrapartida

Citagao do nome do Sebrae em press releases de divulgacédo da publicagdo
Informar se havera coletiva de imprensa no langamento da publicagéo e, em caso positivo, se o Sebrae
sera convidado a participar.

Veiculagao da marca SEBRAE/AL na publicagido

Descrever em qual local (folha de rosto, 2°
capa, 3° capa, 4° capa).

Cessao de espago na publicagéo para veiculagio de editorial do SEBRAE/AL (artigo, entrevista, case,
divulgagéo, efc)

Descrever qual (is) sera (&o) as paginas,
formato, prazo e e-mail para envio.

Cessdo de espago na publicagéo para veiculagao de antincio do SEBRAE/AL

Descrever qual (is) sera (4o) as paginas,
formato do anincio, prazo e e-mail para envio.

Cesséo de direitos autorais para o SEBRAE/AL

Reparte da tiragem da publicac¢do para uso do Sebrae

Descrever a quantidade e data de entrega do
material ao Sebrae

Autorizagdo para download da publicagao no site do SEBRAE/AL

9.CUSTO GERAL DO PROJETO Estimativa de custo
(Informar o custo total do projeto e conferir com o percentual informado no campo 5)

AREAS

% SOBRE O CUSTO
R$ TOTAL

Elaboracgao e edigao do projeto
(Custos com pesquisa e produgéo de conteudo)

Impressédo do projeto
(Custos com diagramacéo, arte e impresséo da publicagao)

Divulgacgao
Midias e os investimentos previstos em divulgagéo, além dos custos com a produgéo de
material impresso, contratagao de assessoria de imprensa e outros.

Itens custeados pela cota patrocinada pelo SEBRAE/AL




T po
I INSTRUCAO NORMATIVA IN 08/03 Pag. 26/29

(detalhar cada item e especificar os valores destinados a cada um)
1

2.
3.
4

Outros (Especificar)

TOTAL 100%
Cidade: Data:

Nome do Responsavel Legal: Assinatura: Cargo:

Nome do Responsavel Legal: Assinatura: Cargo:

Alvaro Arthur Lopes de Almeida
Presidente do Conselho
Deliberativo Estadual
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Anexo |l - RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DOS APOIOS FINANCEIROS DIRETOS

1. RESULTADOS ALCANGADOS
Descreva os resultados alcangados frente aos objetivos do projeto, bem como os beneficios (econdmicos e financeiros) que foram
gerados para os empresarios de micro empresas e empresas de pequeno porte.

2. AGOES PREVISTAS E REALIZADAS
Descreva as agdes previstas e realizadas, de acordo com o cronograma e as agbes apresentadas no item 8 do Projeto de
Solicitagédo de Patrocinio.

Previstas Realizadas
sim nao sim nao

Acoes

3. EXECUGAO DA CONTRAPARTIDA

Use a tabela de contra partida apresentada no Projeto de Solicitagdo de Patrocinio para fazer a prestagdo de contas. TODOS os
itens descritos na tabela do contrato deverdo ser comprovados. Ndo é obrigatério prestar contas de itens que nédo estejam
descritos na tabela de contrapartidas.

Veja abaixo um exemplo da tabela de contrapartida com os itens mais comuns a projetos patrocinados pelo Sebrae/AL. Na coluna
COMO COMPROVAR estéo as orientagdes para comprovagéo da execugéo da contrapartida.

Cologue os comprovantes em ordem numérica, de acordo com os itens enumerados na sua tabela de contrapartida. Os mesmo
se dé para os itens que devem ser entregues em CD. Identifique o CD/DVD com o nome do Projeto e identifique os comprovantes
gravados dentro do CD/DVD, com o nimero correspondente da tabela.

14 CONTRAPARTIDAS

COMO

Quantidade de Periodo de Veiculagdo COMPROVAR

Nome da emissora de TV ou Radio insercdo

Envie o VT gravado
em CD e coépia do
mapa de veiculagéo
em papel timbrado e
assinado pela
emissora.

1. TV XY

Envie o SPOT
gravado em CD e
cépia do mapa de
iradiag&o em papel
timbrado e assinado
pela emissora.

2. Radio XY

Formato do antnci
Nome do Jornal/Revista ! Mg lm",'c::." ® | Periodo de Veiculagéo

Envie a pagina inteira
do andncio contendo
a exposigdo da

3. | Jomal XY marca Sebrae. O
Jornal deve ser
original (ndo pode ser

Xerox) .

Envie a revista que
veiculou o anincio e
marque a pagina do
antincio contendo a
exposicéo da marca
Sebrae. A revista
deve ser original (n&o

pode ser xerox) .

4, Revista XY

Quantidade de

Midia eletrénica insergéo

Periodo de Veiculagdo

Envie um print screen
da pégina contendo a
marca do Sebrae. O
envio do layout né&o
serve como
comprovante. 7

5. | WWW.XY.COM.BR

de cada nwesletter

6. Newslemr//’/ ; Envie um print screen

Arthur Lopes de Almeid: PN
Presidente do Conselho ®
o Deliberativo Estadual
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enviada contendo a
marca do Sebrae. O
envio do layout ndo
serve como
comprovante.

Qutros - outdoor, busdoor, front-light,
midias alternativas, etc. (especificar)

Quantidade de
insergdo

Periodo de Veiculagéo

Outdoor

Envie fotos dos
outdoors gravadas
em CD e o mapa de
exibicéo em papel
timbrado, assinado
pela exibidora

Frontligh

Envie fotos dos
frontligh gravadas em
CD e o mapa de
exibicdo em papel
timbrado, assinado
pela exibidora

Pegas graficas / Folheteria

Quantidade impressa

Observagdes

Folder

Envie 01 exemplar e
nota fiscal
comprovando a
quantidade

10.

Cartaz

Envie 01 exemplar e
nota fiscal
comprovando a
quantidade

"

Banners

Envie fotos dos
banners gravadas em
CD e nota fiscal
comprovando a
quantidade

1z

Pastas

Envie 01 exemplar e
nota fiscal
comprovando a
quantidade

13.

Crachas

Envie 01 exemplar e
nota fiscal
comprovando a
quantidade

14,

Certificados

Envie 01 exemplar e
nota fiscal
comprovando a
quantidade

16.

Placas de Sinalizagdo

Envie fotos das
placas gravadas em
CD e nota fiscal
comprovando a
quantidade

186.

Sacolas

Envie 01 exemplar e
nota fiscal
comprovando a
quantidade

7.

Totem

Envie fotos das
sacolas gravadas em
CD e nota fiscal
comprovando a
quantidade

Outros itens de contrapartida

Detalhamento

18.

Cesséo de Estande (m?)

Infraestrutura a ser disponibilizada (descritivo
detalhado incluindo quantidades)

Envie fotos do
estande em varios
angulos diferentes,
gravadas em CD

19,

Cesséo de espago para o SEBRAE/AL
realizar palestras:

Forma: (palestrantes, painelistas,
mediadores, etc.)

Tema da palestra:
Data:

Tempo de duragédo:

Envie fotos do
palestrante, gravadas
em CD

Outros itens de contrapartida

Detalhamento

Uso exclusivo
do Sebrae (nao
preencher)

20.

Cesséo de espago para o Sebrae realizar
rodadas de negécios (m?)

4

Data:

Montagem: (descritivo detalhado dos itens de infra-
estrutura cedidos, incluindo quantidades)

Envie fotos do local
em que foi realizada
a Rodada de
negécios, gravadas
em CD, com exibigdo
da marca Sebrae.

aro Adthur Lopes de Almeia
Presidente do Conselho
Deliberativo Estadual

/AN
E
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Data:
Participagédo de representantes do Envie fotos do
SEBRAE/AL na mesa de abertura solene . o
21. Hora prevista: participante,
|r_||'opmar se o representante do Sebrae/AL tera gravadas em CD
SO Tempo de duragéo:
Equipamentos disponiveis:(descritivo detalhado
dos itens de infra-estrutura cedidos)
Espago para veiculagédo de videos do Envie fotos do video
Sebrae nos intervalos e/ou na abertura Tempo maximo de exibigio do video: do Sebrae sendo
de cada sessdo exibido no teldo,
= Formato do arquivo: GURNII Wi S, B
Informar se sera na abertura do evento ou se sera q . foto QBve njro_strar a
nos intervalos das sessées ou se ser4 na : platéia assistindo ao
abertura de palestras. Data para entrega: video.
Local para entrega:
Cesséo da relagdo dos participantes e Envie o arquivo com
23. | expositores com CNPJ, nome, enderego, as informagdes
e-mail e telefones. gravado em CD
24 Veiculagdo da marca Sebrae na Envie um exemplar
" | publicagédo original da publicagéo
Envie protocolo de
entrega com
25 Reparte da tiragem da publicagéo para assinatura do
" | uso do Sebrae representante do
Sebrae que recebeu
as publicagdes

4. PLANILHA DE APLICAGCAO DA VERBA DO PATROCINIO (Recursos aportados pelo SEBRAE/AL

N° de
ordem

Favorecido

Descrigdo da despesa

N° da N.F

Valor Data

5. LOCAL E DATA

Nome e assinatura do responsavel
legal do proponente

Nome e assinatura do responsavel

técnico do projeto
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